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P.O. KIEROWNIKA ZESPOLU GOSPODARKI KOMUNALNEJ
W OBRAZOWIE
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

GLOWNEGO KSIEGOWEGO ZESPOLU GOSPODARKI KOMUNALNEJ
W OBRAZOWIE

Zespot Gospodarki Komunalnej
Obrazow 54
27-641 Obrazéw

Stanowisko pracy Gtowny ksiegowy ZGK w Obrazowie

Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spelnia¢ nastgpujace wymagania niezbedne do
zatrudnienia na danym stanowisku:

1. ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba Ze odrebne ustawy uzalezniajg
zatrudnienie w jednostce sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego;

2. ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3. nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo

skarbowe;

4. posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkéw gtownego ksiggowego;

5 spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyta srednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiggowosci,

¢) jest wpisana do rejestru bieghych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

Wymagania dodatkowe.

1. biegla znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, rachunkowosci, zbiorowym
zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu sciekéw, pracownikach samorzadowych,
2.  biegla znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej, przepiséw podatkowych VAT,
PIT, ptacowych oraz przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych,

3. znajomos¢ przepisow z zakresu prawa samorzadowego, KPC, zamowien publicznych,
prawa pracy,

4. umiejetnos¢ sporzadzania taryf optat za dostawe wody i odbior Sciekow,

5. podsiadanie umiej¢tnosci sporzadzania danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, planow finansowych w oparciu o materiaty zrodtowe i przewidywane zalozenia,
6. umiejetnos¢ pracy w systemach informatycznych, w tym programow, ksiggowych,
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sprawozdawczych i bankowych,

7. znajomo$¢ programéw: Radix: FKB, Kadry, Place, SJO Bestia, Platnik.

8. znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowe;j oraz
zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych,
9. do$wiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,

10. nieposzlakowana opinia, wysoka kultura osobista,

11. odpowiedzialnos¢, terminowos¢ i doktadnosé w realizacji powierzonych zadan,

12. dyspozycyjnosé,

13. kreatywnosé.

Zakres wykonywania zadan na stanowisku.

prowadzenie rachunkowosci ZGK w Obrazowie zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
sporzadzanie sprawozdar finansowych i statystycznych,

sporzadzanie list plac oraz polecen ksiggowych, przelewow i kart wynagrodzen,
prowadzenia rozliczen z ZUS i US,

przygotowanie i sktadanie deklaracji, zgloszen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

opracowanie planow finansowych oraz biezaca kontrola ich wykonania,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

9. prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dochodow i wydatkéw,

10. przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

11. nadzorowanie prawidiowego stosowania ustawy o zaméwieniach publicznych,

12. sporzadzanie naliczen odpiséw na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych,
przekazywanie naliczonych odpiséw oraz kontrolowanie zgodnosci wydatkéw z regulaminem
i przepisami prawa,

13. odpowiedzialno$¢ za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnoscig finansowo- ksiggowa
jednostki,

14. prowadzenie kontroli finansowej i realizacja innych zadan wynikajacych z aktow
prawnych regulujgcych zakres odpowiedzialnosci Gloéwnego ksiggowego,
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Informacja o warunkach pracy na stanowisku.

1. umowa o prace zawarta na czas okreslony, w pelnym wymiarze czasu pracy
z mozliwoscig przedtuzenia lub zawarcia kolejnej umowy na czas nieokreslony,
2. Warunki wynagrodzenia — Regulamin wynagradzania,

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych wynosi mniej niz 6% w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych.

Wymagane dokumenty.

1. list motywacyjny,
2. zyciorys—CV, uwzgledniajgey doktadny przebieg pracy zawodowej,
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kopia dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, i kwalifikacje zawodowe,
oswiadczenie o niekaralnosci,

. o$wiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych,

8. o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,
9. wprzypadku kandydata z orzeczong niepetnosprawnoscia - kopia dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnosé,

10.  o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb procesu rekrutacji.
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Miejsce i termin skladania dokumentéw.

Oferte z wymaganymi dokumentami kandydaci winni sktada¢ w zamknigtych kopertach
z dopiskiem umieszczonym na kopercie ,,Nabor na stanowisko Glownego ksiggowego”
na adres: Zespot Gospodarki Komunalnej w Obrazowie, Obrazéw 54, 27-641 Obrazéw
lub osobiscie w Zespole Gospodarki Komunalnej w Obrazowie.

Termin skladania ofert do 26.02.2024r.do godz.15.00.

Osoba do kontaktu — p.o. Kierownika ZGK tel. 509702508

Informacje o wynikach naboru zostang umieszczone na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Zespolu Gospodarki Komunalnej w Obrazowie www.zgk-
obrazow.4bip.pl oraz na tablicy ogloszen Zespolu Gospodarki Komunalnej

w Obrazowie.

Obrazéw, 2024-02-12
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